
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรรับช ำระภำษีป้ำย 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเตำไห 

 
 

หลักเกณฑ วิธีกำร เงื่อนไข (ถำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต  
  ตามพระราชบัญญัติภาษปี้าย พ.ศ. 2510 ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น มีหน้าที่ในการรับช าระ
ภาษีปา้ย แสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมาย ที่ใช้เพื่อการประกอบการค้า หรือประกอบกิจการอ่ืน หรือโฆษณาการค้า 
หรือกิจการอ่ืน เพื่อหารายได้ โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี้ 
  1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริการส่วนต าบล  ประชาสัมพนัธ์ขั้นตอน
และวิธีการเสียภาษ ี
  2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบ เพือ่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปา้ย (ภ.ป. 1  
  3. เจ้าของป้าย ยื่นแบบแสดงรายการภาษปี้าย (ภ.ป. 1  ภายในเดือนมีนาคม 
  4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้าย และแจ้งการประเมินภาษี
ป้าย (ภ.ป. 3  
  5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรบัช าระภาษปี้าย (เจ้าของป้ายช าระภาษีทนัที หรือช าระภาษีภายใน
ก าหนดเวลา  
  6. กรณีที่เจ้าของป้าย ช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด (เกิน 15 วัน นับแตไ่ด้รับแจง้การประเมิน  
ต้องช าระภาษีและเงนิเพิ่ม 
  7. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย  ไม่พอใจการประเมิน สามารถอุธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้
ภายใน 30 วัน นับแตไ่ด้รับแจ้งการประเมิน เพื่อให้ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาด และแจ้งให้ผู้เสียภาษทีราบตามแบบ (ภ.ป.
5  ภายในระยะเวลา 60 วัน นบัแต่วันทีไ่ด้รับอุธรณ์ ตามพระราชบญัญัติภาษปี้าย พ.ศ. 2510 
  8. กรณีค าขอ หรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจ
แก้ไขเพิ่มเติมได้ในขณะนั้น ผู้รบัค าขอและผู้ยืน่ค าขอ จะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร-หลักฐาน
ร่วมกัน พร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอ ด าเนนิการแก้ไข/เพิ่มเติม หากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติม
ภายในระยะเวลาที่ก าหนด ผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
  9. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พจิารณาค าขอและยงัไมน่ับระยะเวลาด าเนนิการ จนกวา่ผู้ยืน่ค าขอ
จะด าเนนิการแก้ไขค าขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วน ตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 
  10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือ เร่ิมนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและ
รายการเอกสารหลักฐานเห็นว่า มีความครบถ้วนตามที่ระบไุว้ในคู่มือประชาชน 
  11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบ ภายใน 7 วัน นับแต่วนัที่พิจารณา
แล้วเสร็จ ตามมาตรา 10 แห่งพระราชบญัญัติอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ. 
2558 
ช่องทำงกำรให้บริกำร 

สถำนที่ให้บริกำร 
ชื่อหน่วยงาน องค์การบริหารส่วนต าบลเตาไห 
ที่อยู่ ม.1 ต.เตาไห อ.เพ็ญ จ.อุดรธานี 41150 
เบอร์โทรศัพท์ 042-219946 
ติดต่อด้วยตนเอง ณ องค์การบรหิารส่วนต าบลเตาไห 

 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
 

เปิดให้บริการ วันจันทร์ถึงวนัศุกร์ 
เวลา 08.30-16.30 น. 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด  

 



ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 46 วัน 
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1 กำรตรวจสอบเอกสำร 
เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1  
เพื่อให้พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้องของ
เอกสารหลักฐาน 

1 วัน องค์การบริหารส่วนต าบล
เตาไห 

2 กำรพิจำรณำ 
พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบรายการป้ายตามแบบแสดง
รายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1  และแจ้งการประเมินภาษี 

30 วัน องค์การบริหารส่วนต าบล
เตาไห 

3 กำรพิจำรณำ 
เจ้าของป้ายช าระภาษี 

15 วัน องค์การบริหารส่วนต าบล
เตาไห 

 
รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1 ส ำเนำบัตรประชำชนหรือบัตรที่ออกให้โดยหน่วยงำนของรัฐพร้อมส ำเนำ 
          ฉบับจริง  1  ฉบับ 
          ส าเนา     1  ฉบับ 

กรมการปกครอง 

2 ทะเบียนบ้ำนพร้อมส ำเนำ 
          ฉบับจริง  1  ฉบับ 
          ส าเนา     1  ฉบับ 

กรมการปกครอง 

3 แผนผังแสดงสถำนที่ตั้งหรือแสดงป้ำยรำยละเอียดเกี่ยวกับป้ำยวันเดือนปี 
ที่ติดตั้งหรือแสดง 
          ฉบับจริง  1  ฉบับ 
          ส าเนา     0  ฉบับ 

- 

4 หลักฐำนกำรประกอบกิจกำร เช่น ส ำเนำใบทะเบียนกำรค้ำ ส ำเนำ
ทะเบียนพำณิชย์ ส ำเนำทะเบียนภำษีมูลค่ำเพ่ิม 
          ฉบับจริง  0  ฉบับ 
          ส าเนา     1  ฉบับ 

- 

5 หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) พร้อมส ำเนำ 
          ฉบับจริง  1  ฉบับ 
          ส าเนา     1  ฉบับ 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

6 ส ำเนำใบเสร็จรับเงินภำษีป้ำย (ถ้ำมี) 
          ฉบับจริง  0  ฉบับ 
          ส าเนา     1  ฉบับ 

- 

7 หนังสือมอบอ ำนำจ (กรณีมอบอ ำนำจให้ด ำเนินกำรแทน) 
          ฉบับจริง  1  ฉบับ 
          ส าเนา     0  ฉบับ 

- 

 
ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท/ร้อยละ) 
 ไม่เสียค่าธรรมเนียม 0 บาท 



กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 
1. พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 
2. พระราชบัญญัติอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
 
ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ชื่อหน่วยงำน 
1 ชื่อหน่วยงาน องค์การบริหารส่วนต าบลเตาไห 

ที่อยู่ ม.1 ต.เตาไห อ.เพ็ญ จ.อุดรธานี 
เบอร์โทรศัพท์ 042-219946 โทรสาร...................... 
เวบ็ไซต์. https://www.taohai.go.th/index/index.php 

2 ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ : เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th 
ตู้ ปณ. 1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1 แบบแจ้งรายการเพื่อเสียภาษีป้าย (ภ.ป. 1  
2 แบบยื่นอุทธรณ์ภาษีป้าย (ภ.ป. 4  

 

http://www.1111.go.th/

