		         ชื่อหน่วยงาน องค์การบริหารส่วนตำบลเตาไห		แบบ ปอ.๓
รายงานแผนการปรับปรุงการควบคุมภายใน
ณ   วันที่  ๓๐  เดือน กันยายน พ.ศ. ๒๕๖๐
	กระบวนการปฏิบัติงาน/โครงการ/กิจกรรม/ด้านของงานที่ประเมินและวัตถุประสงค์ของการควบคุม
	ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่
	งวด/เวลาที่พบจุดอ่อน
	การปรับปรุงการควบคุม
	กำหนดเสร็จ/ผู้รับผิดชอบ
	หมายเหตุ

	 สำนักปลัด
 ๑. การจัดทำเวทีประชาคมหมู่บ้าน
กิจกรรม
  -โครงการเวทีประชาคมหมู่บ้าน
  -การจัดทำแผนพัฒนาตำบล ๓ ปี
  -การจัดทำข้อบัญญัติตำบล เรื่อง งบประมาณรายจ่ายประจำปี
วัตถุประสงค์
  ๑.เพื่อรับทราบถึงปัญหาความเดือดร้อนของประชาชนในพื้นที่อย่างแท้จริง
  ๒.เพื่อให้การดำเนินงานในส่วนของแผนพัฒนาตำบล นโยบายของคณะบริหาร และการจัดสรรงบประมาณตามข้อบัญญัติตำบล เรื่อง งบประมาณรายจ่ายประจำปี เป็นไปตามระเบียบของทางราชการ
	๑.ฝ่ายสภานิติบัญญัติไม่ให้การยอมรับแนวนโยบายของคณะผู้บริหารในการนำเสนอร่างข้อบัญญัติตำบลที่รับทราบปัญหามา
 ๒.ความต้องการของประชาชนในการจัดทำเวทีประชาคมเพื่อบรรจุเข้าแผนพัฒนาตำบลมีจำนวนมากจนไม่สามารถจัดสรรงบประมาณแก้ไขปัญหาได้ทันเวลาในปีงบฯ
๓.ประชาชนในพื้นที่มีส่วนร่วมน้อยในการเข้าร่วมเสนอความต้องการ ปัญหาความเดือดร้อน
๔.คณะผู้บริหารเสนอร่างข้อบัญญัติโดยนำโครงการที่มาจากแผนพัฒนาตำบล และนโยบายของคณะบริหารมาจัดสรรงบประมาณตามข้อบัญญัติตำบล เรื่อง งบประมาณรายจ่ายประจำปี
	เมษายน  - มิถุนายน  ๒๕๖๐
	   ๑.มีการประชาสัมพันธ์เชิญชวนอย่างทั่วถึง สร้างความรู้ความเข้าใจในการดำเนินงานโครงการ
   ๒.มีการลงพื้นที่อธิบายถึงรายละเอียด ความหมาย ของยุทธศาสตร์ ผลดี ผลเสียของการดำเนินงานโครงการ
   ๓.มีการจัดสรรเจ้าหน้าที่ที่มีความรู้ความสามารถในงานนั้นๆ ในการดำเนินงานเพื่อให้เกิดความคล่องตัวและเสร็จเรียบร้อย
  ๔.การดำเนินการควรปรับเปลี่ยนจากช่วงกลางวันเป็นกลางคืนเพื่อให้ ประชาชนในพื้นที่ได้เข้าร่วมให้มากขึ้น เนื่องจากกลางวันประชาชนต้องประกอบอาชีพ

	๓๐ กันยายน  ๒๕๖๐
หัวหน้าสำนักปลัด
นักวิเคราะห์ฯ
	ติดตามประเมินผลจาก
   ๑.ตรวจสอบรายงานผลการดำเนินงานของเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานและจำนวนผู้เข้าร่วมงาน
   ๒.รายละเอียด จำนวน ปัญหา ความเดือดร้อน และข้อเสนอแนะจากเวทีประชาคม
   ๓.การจัดทำงบประมาณรายจ่ายได้นำปัญหาลำดับต้นๆ มาจัดทำข้อบัญญัติฯ ให้เป็นไปตามระเบียบกฎหมายของทางราชการ



          		          
                                                                      ชื่อหน่วยงาน องค์การบริหารส่วนตำบลเตาไห		แบบ ปอ.๓
รายงานแผนการปรับปรุงการควบคุมภายใน
ณ   วันที่  ๓๐  เดือน กันยายน พ.ศ. ๒๕๖๐
	กระบวนการปฏิบัติงาน/โครงการ/กิจกรรม/ด้านของงานที่ประเมินและวัตถุประสงค์ของการควบคุม
	ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่
	งวด/เวลาที่พบจุดอ่อน
	การปรับปรุงการควบคุม
	กำหนดเสร็จ/ผู้รับผิดชอบ
	หมายเหตุ

	๒.การลดปัญหาสิ่งแวดล้อมและสิ่งปฏิกูล
กิจกรรม
  -การป้องกันและแก้ปัญหาอัคคีภัย
  -การกำจัดขยะมูลฝอย
  -การรณรงค์ และรักษาพื้นที่ป่าไม้ สภาพแวดล้อม และระบบนิเวศ
วัตถุประสงค์
  ๑.เพื่อส่งเสริม บำรุงรักษา และอนุรักษ์สิ่งแวดล้อมในชุมชนให้อยู่ในสภาพดี
  ๒.เพื่อสร้างเสริมองค์ความรู้ในการกำจัดขยะ การคัดแยกขยะ เพื่อง่ายต่อการกำจัดให้ถูกวิธี
	

๑.ประชาชนในพื้นที่ไม่เข้าร่วมบริการกำจัดขยะกับทางหน่วยงานและนำขยะไปทิ้งตามที่สาธารณะ
๒.วัสดุ อุปกรณ์ และเครื่องมือ ไม่พร้อมและไม่เพียงพอต่อการใช้งาน
	

ตุลาคม ๕๙ - กันยายน ๖๐

	

๑.ประชาสัมพันธ์ให้ประชาชนในพื้นที่เข้าใจถึงการทิ้งขยะมูลฝอยให้เป็นที่เป็นทาง
๒.จัดสรรงบประมาณเพื่อจัดซื้อวัสดุ อุปกรณ์ และเครื่องมือในการดำเนินงานให้เพียงพอ
	

๓๐ กันยายน  ๒๕๖๐
หัวหน้าสำนักปลัด
เจ้าพนักงานธุรการ
	ติดตามประเมินผลจาก
   ๑.ตรวจสอบการทิ้งขยะมูลฝอยให้เป็นที่เป็นทาง ถูกต้องตามวิธีปฏิบัติ
   ๒.พนักงานมีแรงกระตุ้นในการปฏิบัติหน้าที่ได้รวดเร็วมากยิ่งขึ้น
  ๓.การกำจัดขยะโดยการฝังกลบทำได้เรียบร้อยเพียงใด

	๓.การควบคุมการระบาดของโรคติดต่อ
กิจกรรม
  -การฉีดพ่นหมอกควันกำจัดยุ่งลาย
  -การให้บริการกู้ชีพ กู้ภัย ส่งผู้ป่วยไปยังสถานบริการด้านสาธารณสุข
  -มีการฉีดวัคซีนป้องกันโรคในสัตว์เลี้ยง
วัตถุประสงค์
  1.เพื่อป้องกัน ควบคุม ระงับ และแก้ไขปัญหาโรคติดต่อ โรคระบาดในเขตพื้นที่รับผิดชอบของคน และสัตว์
	

๑.การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อ โรคระบาดใหม่ๆ ที่ยังไม่มีแนวทางรักษาจึงทำให้ยังไม่มีความพร้อมในการดำเนินการ
  ๒.งบประมาณในการรับมือกับภัยที่มองไม่เห็นมีจำนวนจำกัด จึงอาจเป็นสาเหตุ และอุปสรรค์ในการดำเนินการ
	

ตุลาคม ๕๙ - กันยายน ๖๐

	

๑.จัดโครงการฝึกอบรมให้ความรู้ทั้งทางด้านปฏิบัติและทฤษฎี เพื่อรับมือต่อสถานการณ์
 ๒.มีการประชาสัมพันธ์ให้ความรู้แก่ประชาชนในพื้นที่
๓.จัดสรรงบประมาณดำเนินงานให้เพียงพอต่อการดำเนินการ
	

๓๐ กันยายน  ๒๕๖๐
หัวหน้าสำนักปลัด
นักวิเคราะห์ฯ
	ติดตามประเมินผลจาก
 ๑.มีการแต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินงานร่วมกับหน่วยงานสาธารณสุขในพื้นที่
 ๒.ดำเนินการวางแผนงานดำเนินงานร่วมกับหน่วยงานบริการสาธารณสุขในพื้นที่   


                                                                     
                                                             ชื่อหน่วยงาน องค์การบริหารส่วนตำบลเตาไห		                                    แบบ ปอ.๓
รายงานแผนการปรับปรุงการควบคุมภายใน
ณ   วันที่  ๓๐  เดือน กันยายน พ.ศ. ๒๕๖๐
	กระบวนการปฏิบัติงาน/โครงการ/กิจกรรม/ด้านของงานที่ประเมินและวัตถุประสงค์ของการควบคุม
	ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่
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	กำหนดเสร็จ/ผู้รับผิดชอบ
	หมายเหตุ


	๔.การป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด
กิจกรรม
  -การป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด
วัตถุประสงค์
   -เพื่อส่งเสริมให้ประชาชนเข้ามามีส่วนร่วมในการแก้ไขปัญหายาเสพติดภายในหมู่บ้านของตนเอง   
   -เพื่อสำรวจและคัดกรองกลุ่มเสี่ยงที่เกี่ยวข้องกับยาเสพติดในเขตพื้นที่
   -เพื่อป้องกันและควบคุมผู้ติดยาเสพติดในเขตพื้นที่
	
๑.การแพร่ระบาดของยาเสพติด การชักจูง และการอยากลอง  ยังคงเป็นปัญหาในการเข้าถึงลำบาก
 ๒.เจ้าหน้าที่ไม่มีการดำเนินการอย่างจริงจัง ให้ครอบคลุมพื้นที่เสี่ยง ในกลุ่มเป้าหมาย เช่น เยาวชน เป็นต้น
	
ตุลาคม ๕๙ - กันยายน ๖๐

	
๑.มีการแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบในพื้นที่ตำบล เช่น การจัดเวรยามตรวจสอบช่วงเวลากลางคืน
๒.ส่งเสริมให้ประชาชนในพื้นที่มีส่วนร่วมเฝ้าระวัง ตรวจสอบ และประชาสัมพันธ์ช่วยทางราชการ

	
๓๐ กันยายน  ๒๕๖๐
หัวหน้าสำนักปลัด
จพง.ป้องกันฯ
	
ติดตามประเมินผลจาก
   แต่งตั้งคณะทำงานขึ้นเฝ้าระวัง ตรวจสอบ และให้ความรู้ถึงอันตราย  พร้อมทั้งการมีส่วนร่วมกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เช่น ตำรวจ โรงพยาบาลเพ็ญ เป็นต้น

	๕.งานด้านสวัสดิการและสังคม
กิจกรรม
  -การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ผู้พิการ และผู้ติดเชื้อ
  -งานสังคมสงเคราะห์ผู้ยากไร้
วัตถุประสงค์
  เพื่อช่วยเหลือ ยกระดับคุณภาพชีวิต และบรรเทาความเดือดร้อนด้านภาระค่าใช้จ่ายประจำวันของผู้สูงอายุ ผู้พิการ ผู้ยากไร้ และผู้ติดเชื้อ
	
๑.การแยกงบประมาณแต่ละหมู่บ้านอาจมีการผิดพลาดจากการนับแยกของเจ้าหน้าที่
 ๒.การประชาสัมพันธ์วัน เวลา และสถานที่ อาจไม่ทั่วถึง

	
ตุลาคม ๕๙ - กันยายน ๖๐

	
๑.เจ้าหน้าที่แยกงบประมาณแต่ละหมู่บ้านควรมีความแน่นอน ไม่สับสน จนอาจเกิดการผิดพลาด
๒.มีการประชาสัมพันธ์ให้ประชาชนกลุ่มเป้าหมายรับทราบอย่างทั่วถึง

	
๓๐ กันยายน  ๒๕๖๐
หัวหน้าสำนักปลัด
นักพัฒนาชุมชน
	
ติดตามประเมินผลจาก
   รายงานผลการดำเนินงานของเจ้าหน้าที่ว่าได้ดำเนินการครบถ้วน ตรงตามเวลาที่กำหนด



                                                                      
                                                                      ชื่อหน่วยงาน องค์การบริหารส่วนตำบลเตาไห		แบบ ปอ.๓
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	หมายเหตุ


	๖.ด้านการบริหารงานบุคคล
กิจกรรม
  -ด้านการบริหารงานบุคคลตามระเบียบบริหารงานบุคคลขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
วัตถุประสงค์
-เพื่อให้งานการบริหารบุคคลเป็นไปตามระเบียบฯอย่างถูกต้อง
	

  ๑.เนื่องจากมีระเบียบฯ
เปลี่ยนแปลงบ่อยจึงทําให้
การปฏิบัติงานอาจล้าช้า
  ๒.การเปลี่ยนแปลงระบบการบริหารงานบุคคลจากระบบชีเป็นระบบแท่ง 

	

ตุลาคม ๕๙ - กันยายน ๖๐

	

  ๑.จัดเก็บ รวบรวมข้อมูลและระเบียบ ข้อสั่งการต่างๆ ให้เป็นปัจจุบัน
   -จัดส่งบุคลากรเข้ารับการฝึกอบรม
   -จัดทําข้อมูลบุคลากรให้เป็นปัจจุบัน
	

๓๐ กันยายน  ๒๕๖๐
หัวหน้าสำนักปลัด
	

ติดตามประเมินผลจาก
  ๑.การจัดทำแผนอัตรากำลังที่เป็นปัจจุบัน
  ๒.ติดตามข่าวสารระเบียบกฎหมาที่มีการเปลี่ยนแปลง

	๗.การดูแลรักษาอาคารสถานที่กิจกรรม
- การทำความสะอาดอาคารสถานที่
- การจัดหาอุปกรณ์ในการอำนวยความสะดวกต่อผู้มารับบริการ
วัตถุประสงค์
  ๑.เพื่อให้อาคารสถานที่มีความสะอาด
  ๒.ประชาชนผู้มาติดต่อราชการได้รับความสะดวก
	
  ๑.การละทิ้งภาระหน้าที่ของเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงาน
  ๒.การปฏิบัติงานไม่ทั่วถึง และไม่ครอบคลุมพื้นที่
	
ตุลาคม ๕๙ - กันยายน ๖๐

	  
  มีการชี้แจงถึงภาระหน้าที่ และบริเวณพื้นที่กว้างการปฏิบัติงานคนเดียวอาจไม่ทั่วถึง ควรมีส่วนร่วมจากเพื่อนร่วมงาน
	
๓๐ กันยายน  ๒๕๖๐
หัวหน้าสำนักปลัด
	
ติดตามประเมินผลจาก
  การปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ผู้ได้รับมอบหมายเป็นประจำ
  








                                                                      ชื่อหน่วยงาน องค์การบริหารส่วนตำบลเตาไห		แบบ ปอ.๓
รายงานแผนการปรับปรุงการควบคุมภายใน
ณ   วันที่  ๓๐  เดือน กันยายน พ.ศ. ๒๕๖๐
	กระบวนการปฏิบัติงาน/โครงการ/กิจกรรม/ด้านของงานที่ประเมินและวัตถุประสงค์ของการควบคุม
	ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่
	งวด/เวลาที่พบจุดอ่อน
	การปรับปรุงการควบคุม
	กำหนดเสร็จ/ผู้รับผิดชอบ
	หมายเหตุ


	๘.ด้านงานระบบสารบรรณ
กิจกรรม
  -การรับ – ส่งหนังสือจากหลายช่องทาง เช่น ไปรษณีย์
โทรสาร โทรศัพท์ Internet
วัตถุประสงค์
- เพื่อให้การรับ - ส่งหนังสือ เป็นไปด้วยความสะดวกรวดเร็วต่อการปฏิบัติงานไม่ก่อให้เกิดความเสียหายแก่ราชการ
	

 การรับ-ส่งหนังสืออาจล่าช้าในบางครั้ง เนื่องจากระยะทางที่ห่างไกลจากตัวอำเภอ
	

ตุลาคม ๕๙ - กันยายน ๖๐

	

 ควรมีการรับ-ส่งหนังสือเป็นประจำทุกวัน เพื่อให้ทันต่อสถานการณ์ควรเร่งด่วน
	

๓๐ กันยายน  ๒๕๖๐
หัวหน้าสำนักปลัด
จพง.ธุรการ
	

ติดตามประเมินผลจาก
  การดำเนินงานจากหนังสือสั่งการได้ทันตามกำหนดเวลาที่กำหนด


	๙.ด้านการส่งเสริมอาชีพ รายได้ และพัฒนาเศรษฐกิจ
กิจกรรม
  ๑.โครงการเงินกู้เศรษฐกิจชุมชน
  ๒.การฝึกอบรมให้ความรู้ในการประกอบอาชีพ
วัตถุประสงค์
  ๑.เพื่อส่งเสริมให้ประชาชนในพื้นที่รวมกลุ่มประกอบอาชีพ
  ๒.เพื่อสร้างรายได้ และยกระดับคุณภาพชีวิตให้ประชาชนในพื้นที่

	


  ๑.งบประมาณมีไม่เพียงพอต่อความต้องการของกลุ่มอาชีพ
  ๒.การนำองค์ความรู้จากการฝึกอบรมไปดำเนินการสานต่อยังไม่มีอย่างต่อเนื่อง
	


ตุลาคม ๕๙ - กันยายน ๖๐

	


  ๑.ควรมีการตั้งงบประมาณให้เพียงพอต่อความต้องการในเขตพื้นที่
  ๒.ควรมีการตรวจสอบผลการดำเนินงานว่าเป็นไปตามที่ระบุในโครงการหรือไม่

	


๓๐ กันยายน  ๒๕๖๐
หัวหน้าสำนักปลัด
นักพัฒนาชุมชน

	


ติดตามประเมินผลจาก
  ๑.รายงานผลการดำเนินงานของกลุ่มผู้กู้เงินจากเจ้าหน้าที่
  ๒.การจัดส่งเงินกู้ตรงตามวัน เวลา




                                                                     ชื่อหน่วยงาน องค์การบริหารส่วนตำบลเตาไห		แบบ ปอ.๓
รายงานแผนการปรับปรุงการควบคุมภายใน
ณ   วันที่  ๓๐  เดือน กันยายน พ.ศ. ๒๕๖๐
	กระบวนการปฏิบัติงาน/โครงการ/กิจกรรม/ด้านของงานที่ประเมินและวัตถุประสงค์ของการควบคุม
	ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่
	งวด/เวลาที่พบจุดอ่อน
	การปรับปรุงการควบคุม
	กำหนดเสร็จ/ผู้รับผิดชอบ
	หมายเหตุ


	กองคลัง
๑๐.กิจกรรม
- การรับเงิน การจ่ายเงิน
การรักษาเงิน การนำเงินส่งคลัง
วัตถุประสงค์
เพื่อให้มีการควบคุมที่เพียงพอเกิดความมั่นใจว่าการรับเงิน การจ่ายเงิน การนำส่งเงิน การฝากเงิน มีการอนุมัติตรวจสอบและบันทึกบัญชีอย่างถูกต้อง ครบถ้วน สม่ำเสมอ นำเงินส่งคลังถูกต้องครบถ้วน ตามระยะเวลาที่กำหนด มีการเก็บรักษาเงินอย่างปลอดภัย เพื่อการตรวจสอบความถูกต้องการรับ-จ่ายเงินประจำ
	
จุดอ่อน
- เกิดรายการเช็คค้างจ่าย
- อาจทำให้เงินขาดบัญชี
สาเหตุ
มีการจ่ายเงินล่าช้า ทำให้เกิดรายการเช็คค้างจ่าย



	
ตุลาคม ๕๙ - กันยายน ๖๐

	
๑.ออกคำสั่งแต่งตั้งแบ่งงานชัดเจนและมีการกำกับดูแลอย่างเคร่งครัด
๒.มีมาตรการดำเนินการตามวินัยอย่างเคร่งครัด สำหรับผู้ปฏิบัติงานไม่เป็นไปตามระเบียบกฎหมาย
๓. สนับสนุนให้มีการฝึกอบรมเกี่ยวกับการปฏิบัติงานการติดตามประเมินผลเป็นระยะ 
	
๓๐ กันยายน ๒๕๖๐
 ผอ.กองคลัง

	

	๑๑.กิจกรรม 
- การรับเงิน
วัตถุประสงค์
เพื่อควบคุมให้เกิดความมั่นใจว่าการรับเงินที่อนุมัติแล้วสามารถตรวจสอบและบันทึกบัญชีอย่างถูกต้อง
	ความเสี่ยง
- หากถือเงินเป็นจำนวนมากอาจทำให้เงินสูญหาย

	ตุลาคม ๕๙ - กันยายน ๖๐

	๑. ตรวจสอบ กำชับเจ้าหน้าที่รับผิดชอบได้ปฏิบัติหน้าที่อย่างเคร่งครัด
๒. การติดตามประเมินผลเป็นระยะแล้วรายงานผู้อำนวยการกองคลังทราบ
	๓๐ กันยายน ๒๕๖๐
ผอ.กองคลัง
	


                                                                    




                                                                      ชื่อหน่วยงาน องค์การบริหารส่วนตำบลเตาไห		แบบ ปอ.๓
รายงานแผนการปรับปรุงการควบคุมภายใน
ณ   วันที่  ๓๐  เดือน กันยายน พ.ศ. ๒๕๖๐
	กระบวนการปฏิบัติงาน/โครงการ/กิจกรรม/ด้านของงานที่ประเมินและวัตถุประสงค์ของการควบคุม
	ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่

	งวด/เวลาที่พบจุดอ่อน
	การปรับปรุงการควบคุม
	กำหนดเสร็จ/ผู้รับผิดชอบ
	หมายเหตุ


	๑๒.กิจกรรม 
- การเบิกจ่ายเงิน
วัตถุประสงค์
เพื่อควบคุมให้เกิดความมั่นใจว่าการรับเงินที่อนุมัติแล้วสามารถตรวจสอบและบันทึกบัญชีอย่างถูกต้อง

	ความเสี่ยง
- การเบิกจ่ายเงินกับการจัดสรรรายได้อาจไม่สมดุลกัน

	ตุลาคม ๕๙ - กันยายน ๖๐

	๑. ตรวจสอบยอดเงินกับรายจ่ายให้สอดคล้องกัน 
๒. การติดตามประเมินผลเป็นระยะแล้วรายงานผู้อำนวยการกองคลังทราบ
	๓๐ กันยายน ๒๕๖๐
ผอ.กองคลัง
	

	๑๓.กิจกรรม 
- เงินสดในมือ
วัตถุประสงค์
เพื่อควบคุมให้เกิดความมั่นใจการรักษาเงินสดอย่างปลอดภัย
	ความเสี่ยง
- การสูญหาย หากมีเงินสดในมือเป็นจำนวนมาก

	ตุลาคม ๕๙ - กันยายน ๖๐

	๑. ตรวจสอบ กำชับเจ้าหน้าที่รับผิดชอบได้ปฏิบัติหน้าที่อย่างเคร่งครัด
๒. การติดตามประเมินผลเป็นระยะแล้วรายงานผู้อำนวยการกองคลังทราบ
	๓๐ กันยายน ๒๕๖๐
ผอ.กองคลัง
	

	๑๔.กิจกรรม 
- การนำเงินส่งคลัง
วัตถุประสงค์
เพื่อควบคุมการนำเงินส่งคลังครบถ้วน ถูกต้องตามระยะเวลาที่กำหนด
	ความเสี่ยง
- การนำส่งเงินไม่เป็นไปตามระยะเวลาที่กำหนด

	ตุลาคม ๕๙ - กันยายน ๖๐

	๑.ตรวจสอบยอดเงินกับใบนำส่งเงินให้ถูกต้อง 
๒. การติดตามประเมินผลเป็นระยะแล้วรายงานผู้อำนวยการกองคลังทราบ
	๓๐ กันยายน ๒๕๖๐
ผอ.กองคลัง
	

	๑๕.กิจกรรม 
- การบันทึกบัญชี
วัตถุประสงค์
เพื่อควบคุมการบันทึกบัญชีให้ถูกต้อง ครบถ้วน เป็นปัจจุบัน
	ความเสี่ยง
- ความล่าช้าการบันทึกบัญชี ให้เป็นปัจจุบัน

	ตุลาคม ๕๙ - กันยายน ๖๐

	๑. ตรวจสอบ กำชับ การรายงานการบันทึกบัญชีประจำวัน  แจ้งเจ้าหน้าที่รับผิดชอบได้ปฏิบัติหน้าที่อย่างเคร่งครัด
๒. การติดตามประเมินผลเป็นระยะแล้วรายงานผู้อำนวยการกองคลังทราบ
	๓๐ กันยายน ๒๕๖๐
ผอ.กองคลัง
	


	                        
                                                                      ชื่อหน่วยงาน องค์การบริหารส่วนตำบลเตาไห		แบบ ปอ.๓
รายงานแผนการปรับปรุงการควบคุมภายใน
ณ   วันที่  ๓๐  เดือน กันยายน พ.ศ. ๒๕๖๐
	กระบวนการปฏิบัติงาน/โครงการ/กิจกรรม/ด้านของงานที่ประเมินและวัตถุประสงค์ของการควบคุม
	
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่

	
งวด/เวลาที่พบจุดอ่อน
	
การปรับปรุงการควบคุม

	
กำหนดเสร็จ/ผู้รับผิดชอบ
	
หมายเหตุ


	๑๖.กิจกรรม 
- การรับเงินรายได้
วัตถุประสงค์
เพื่อควบคุมการการเก็บเงินรายได้ที่ได้รับเข้ามาและนำมาบันทึกบัญชีอย่างถูกต้อง ครบถ้วน
	ความเสี่ยง
- การรับเงินกับบันทึกบัญชี ยอดเงินอาจไม่ตรงกัน

	ตุลาคม ๕๙ - กันยายน ๖๐

	๑. ตรวจสอบยอดเงินถูกต้อง  ครบถ้วน 
๒. การติดตามประเมินผลเป็นระยะแล้วรายงานผู้อำนวยการกองคลังทราบ
	๓๐ กันยายน ๒๕๖๐
ผอ.กองคลัง
	

	๑๗.กิจกรรม 
- การรับชำระหนี้
วัตถุประสงค์
เพื่อควบคุมการติดตาม การชำระหนี้ให้ถูกต้อง ครบถ้วนเป็นไปตามระยะเวลาที่กำหนด
	ความเสี่ยง
- ลูกหนี้ไม่มาชำระหนี้ตามระยะเวลาที่กำหนด

	ตุลาคม ๕๙ - กันยายน ๖๐

	๑.ตรวจสอบ แจ้งเตือนลูกหนี้เป็นระยะ  กำชับเจ้าหน้าที่รับผิดชอบได้ปฏิบัติหน้าที่อย่างเคร่งครัด
๒. การติดตามประเมินผลเป็นระยะแล้วรายงานผู้อำนวยการกองคลังทราบ
	๓๐ กันยายน ๒๕๖๐
ผอ.กองคลัง
	

	๑๘.กิจกรรม 
- ความเหมาะสมการใช้ทรัพย์สิน
วัตถุประสงค์
เพื่อควบคุมทรัพย์สินทั้งหมดให้ใช้งานตามความเหมาะสม
	ความเสี่ยง
- การชำรุดของทรัพย์สินที่มีอายุการใช้งานและบริการให้ประชาชน

	ตุลาคม ๕๙ - กันยายน ๖๐

	๑.ตรวจสอบทรัพย์สินให้ถูกต้อง  ครบถ้วน ดูแลให้ครอบคลุมทรัพย์สินทุกประเภท 
๒. การติดตามประเมินผลเป็นระยะแล้วรายงานผู้อำนวยการกองคลังทราบ
	๓๐ กันยายน ๒๕๖๐
ผอ.กองคลัง
	

	๑๙.กิจกรรม 
- การดูแลรักษาทรัพย์สิน
วัตถุประสงค์
เพื่อควบคุมการ รักษาทรัพย์สินให้ปลอดภัย
	ความเสี่ยง
- การสูญหายของทรัพย์สิน

	ตุลาคม ๕๙ - กันยายน ๖๐

	๑. ตรวจสอบทรัพย์สินให้มีการเก็บรักษาให้เป็นระเบียบ ค้นหาง่าย ปลอดภัย 
๒. การติดตามประเมินผลเป็นระยะแล้วรายงานผู้อำนวยการกองคลังทราบ
	๓๐ กันยายน ๒๕๖๐
ผอ.กองคลัง
	


                                                                    

                                                                     ชื่อหน่วยงาน องค์การบริหารส่วนตำบลเตาไห		แบบ ปอ.๓
รายงานแผนการปรับปรุงการควบคุมภายใน
ณ   วันที่  ๓๐  เดือน กันยายน พ.ศ. ๒๕๖๐
	กระบวนการปฏิบัติงาน/โครงการ/กิจกรรม/ด้านของงานที่ประเมินและวัตถุประสงค์ของการควบคุม

	ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 



	งวด/เวลาที่พบจุดอ่อน
	การปรับปรุงการควบคุม


	กำหนดเสร็จ/ผู้รับผิดชอบ

	หมายเหตุ




	๒๐.กิจกรรม 
- การบัญชีทรัพย์สิน
วัตถุประสงค์
เพื่อควบคุม บันทึกบัญชีทรัพย์สินทั้งหมดให้ครบถ้วน  ถูกต้อง
	ความเสี่ยง
-การบันทึกบัญชีทรัพย์สินกับทรัพย์สินไม่ตรงกัน
	ตุลาคม ๕๙ - กันยายน ๖๐

	๑. ตรวจสอบทรัพย์สินให้ถูกต้องเป็นระยะ  ครอบคลุมทรัพย์สินทุกประเภท 
๒. การติดตามประเมินผลเป็นระยะแล้วรายงานผู้อำนวยการกองคลังทราบ
	๓๐ กันยายน ๒๕๖๐
ผอ.กองคลัง
	

	๒๑.กิจกรรม 
- ความต้องการพัสดุ
วัตถุประสงค์
เพื่อควบคุมการให้เพียงพอ การจัดซื้อพัสดุให้ตรงกับแผนความต้องการใช้
	ความเสี่ยง
- การจัดซื้อพัสดุไม่เป็นไปตามแผนจัดซื้อพัสดุ

	ตุลาคม ๕๙ - กันยายน ๖๐

	๑. การกำชับเจ้าหน้าที่ทุกคนได้ปฏิบัติตามแผนอย่างเคร่งครัด
๒. การติดตาม ตรวจสอบ ประเมินผลเป็นระยะแล้วรายงานผู้อำนวยการกองคลังทราบ
	๓๐ กันยายน ๒๕๖๐
ผอ.กองคลัง
	

	๒๒.กิจกรรม 
- การตรวจรับพัสดุและบริการ
วัตถุประสงค์
เพื่อควบคุมให้เพียงพอการตรวจรับพัสดุของคณะกรรมการ การจ่ายเงินให้ถูกต้องตามสัญญา 
	ความเสี่ยง
- จำนวนที่ตรวจรับมีความคลาดเคลื่อนกับสัญญาซื้อ
	ตุลาคม ๕๙ - กันยายน ๖๐
	๑. ให้คณะกรรมการตรวจสอบพัสดุให้ละเอียด  ถี่ถ้วนตามสัญญาซื้อ
 ๒. การติดตามประเมินผลเป็นระยะแล้วรายงานหัวหน้าส่วนการคลังทราบ
	๓๐ กันยายน ๒๕๖๐
ผอ.กองคลัง
	








                                                                     ชื่อหน่วยงาน องค์การบริหารส่วนตำบลเตาไห		แบบ ปอ.๓
รายงานแผนการปรับปรุงการควบคุมภายใน
ณ   วันที่  ๓๐  เดือน กันยายน พ.ศ. ๒๕๖๐
	กระบวนการปฏิบัติงาน/โครงการ/กิจกรรม/ด้านของงานที่ประเมินและวัตถุประสงค์ของการควบคุม
	ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่ 

	งวด/เวลาที่พบจุดอ่อน
	การปรับปรุงการควบคุม
	กำหนดเสร็จ/ผู้รับผิดชอบ
	หมายเหตุ


	๒๓.กิจกรรม 
- การรายงานการเงิน
วัตถุประสงค์
เพื่อควบคุมการบันทึกบัญชีให้เพียงพอ  ถูกต้อง ครบถ้วน เป็นปัจจุบัน
	ความเสี่ยง
- การตรวจสอบยอดเงินให้ถูกต้อง ตามระยะเวลาที่ต้องรายงานทางการเงิน
	ตุลาคม ๕๙ - กันยายน ๖๐

	๑. การกำชับเจ้าหน้าที่ทุกคนได้ปฏิบัติตามแผนอย่างเคร่งครัด
๒. การติดตาม ตรวจสอบ ประเมินผลเป็นระยะแล้วรายงานผู้อำนวยการกองคลังทราบ
	๓๐ กันยายน ๒๕๖๐
ผอ.กองคลัง
	

	กองช่าง
๒๔.กิจกรรม
- งานการออกแบบและควบคุมการก่อสร้างตามข้อบัญญัติประจำปี
วัตถุประสงค์
  เพื่อพัฒนางานด้านโครงสร้างพื้นฐานและคุณภาพชีวิตของประชาชนในตำบลเตาไห
	ความเสี่ยง
- พื้นที่การออกแบบก่อสร้างมีผลกระทบต่อประชาชนในพื้นที่
	ตุลาคม ๕๙ - กันยายน ๖๐

	๑. การจัดทำประชาคมภายในหมู่บ้านให้ประชาชนได้เข้าใจ
๒. กำชับเจ้าหน้าที่ที่ออกแบบ การสำรวจก่อสร้างให้ประชาชนได้รับผลกระทบน้อยที่สุด รายงานผู้บริหารท้องถิ่น

	๓๐ กันยายน ๒๕๖๐
ผอ.กองช่าง
	

	กองการศึกษา  
๒๕. กิจกรรม 
  - การบริหารความเสี่ยงด้านการศึกษา
วัตถุประสงค์
เพื่อจัดการเรียนการสอนในศูนย์พัฒนาเด็กเล็กให้มีคุณภาพได้มาตรฐาน
	จุดอ่อน
- การเอาใจใส่กิจกรรมการเรียน การสอนของครูผู้ดูแลเด็กอย่างต่อเนื่อง
	ตุลาคม ๕๙ - กันยายน ๖๐

	๑.จัดฝึกอบรมให้ความรู้ ความเข้าใจอย่างต่อเนื่อง การเตรียมการสอน  กระบวนการเรียนรู้ให้ครอบคลุม ถูกต้อง เด็กมีคุณภาพมีพัฒนาการที่ดีขึ้นตามลำดับ การผลิตสินค้าให้มีมาตรฐาน สวยงาน สามารถแข่งขันกับตลาดได้
๒. การประเมินผลและติดตามการปฏิบัติงานของครูผู้ดูแลเด็กอย่างต่อเนื่อง
	๓๐ กันยายน ๒๕๖๐
ผอ.กองการศึกษา
	



(ลงชื่อ)			       ผู้รายงาน
( นายบัวลา  พลยศ )
นายกองค์การบริหารส่วนตำบลเตาไห
วันที่   ๓๐  ตุลาคม  ๒๕๖๐
