
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรรับช ำระภำษีบ ำรงุท้องที ่
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเตำไห 

 
 

หลักเกณฑ วิธีกำร เงื่อนไข (ถำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต  
  ตามพระราชบัญญัติภาษบีํารุงทองที่ พ.ศ. 2508 กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นมีหนาที่ในการ รับ
ชําระภาษีบาํรุงทองที่โดยมีหลักเกณฑและขั้นตอนดังนี ้
   1. การติดตอขอชําระภาษีบาํรุงทองที่ 
   1.1 การยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน กรณีผู้ที่เปน็เจาของที่ดิน ในวันที่ 1 มกราคมของปที่มีการ  
ตีราคาปานกลางที่ดนิ 
    (1) ผู้มีหนาที่เสียภาษีหรือเจาของที่ดินยื่นแบบแสดงรายการทีด่ิน (ภบท.5) พรอมด้วย
หลักฐานที่ตองใชตอเจาพนักงานประเมิน ภายในเดือนมกราคมของปที่มีการประเมินราคาปานกลางของที่ดิน 
    (2) เจาพนักงานประเมินจะทําการตรวจอสบและคาํนวณคาภาษีแลว แจงการประเมินให
ผู้มีหน้าที่เสียภาษีหรือเจาของที่ดินทราบ วาจะตองเสียภาษีเป็นจํานวนเทาใดภายในเดือนมีนาคม 
    (3) ผูม้ีหนาที่เสียภาษีหรือเจาของที่ดิน จะตองเสียภาษีภายในเดือนเมษายนของทุกป  
เวนแต่กรณีได้รับใบแจงการประเมินหลังเดือนมีนาคม ตองชําระภาษีภายใน 30 วัน นับแต่วนัที่ได้รับแจงการประเมิน 
   1.2 การยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน กรณีเป็นเจาของที่ดินรายใหม่ หรือจํานวนเนื้อที่ดนิเดิม 
เปลี่ยนแปลงไป 
    (1) เจาของที่ดิน ยืน่คํารองตามแบบ ภบท.5 หรือ ภบท.8 แลวแต่กรณีพรอมดวย 
หลักฐานตอเจาพนักงานประเมนิภายในกําหนด 30 วัน นับแตว่ันไดร้ับโอนหรือมีการเปลี่ยนแปลง 
    (2) เมื่อเจาหนาที่ไดร้ับแบบแลวจะออกใบรับไวใหเป็นหลักฐาน 
    (3) เจาพนักงานประเมิน จะแจงใหเจาของที่ดินทราบวา จะตองเสียภาษีในปตอไป 
จํานวนเทาใด 
   1.3 การยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน กรณีเปลี่ยนแปลงการใชที่ดิน อันเป็นเหตุใหการลดหย่อน 
เปลี่ยนแปลงไป หรือมีเหตุอย่างอื่น ทําใหอัตราภาษีบาํรุงทองที่เปลี่ยนแปลงไป 
    (1) เจาของที่ดินยืน่คํารองตามแบบ ภบท.8 พรอมด้วยหลักฐานตอเจ้าพนักงาน ประเมิน 
ภายในกําหนด 30 วนั นบัแต่วนัที่มีการเปลี่ยนแปลงการใชที่ดิน 
    (2) เมื่อเจาหนาที่ได้รบัแบบแลว จะออกใบรับไวใหเป็นหลักฐาน 
    (3) เจาพนักงานประเมิน จะแจงใหเจาของที่ดินทราบวาจะตองเสียภาษีในปตอไป 
จํานวนเทาใด 
    (4) การขอชําระภาษบีํารุงทองที่ในปถัดไป จากปที่มีการประเมินราคาปานกลาง  
ของที่ดิน ใหผู้รับประเมินนําใบเสร็จรับเงินของปก่อน พรอมกับเงินไปชําระภายในเดือนเมษายนของทุกป 
   2. กรณีเจาของที่ดินไม่เห็นพองด้วยกับราคาปานกลางที่ดิน หรอืเมื่อได้รับแจงการประเมินภาษี
บํารุงทองที่แลวเห็นวาการประเมินนั้นไม่ถูกต้อง มีสิทธิอุทธรณตอผู้ว่าราชการจังหวัดไดโ้ดยยืน่อุทธรณ์ผ่านเจ้า
พนักงานประเมิน ภายใน 30 วนั นับแตว่ันทีป่ระกาศราคาปานกลางที่ดนิ หรือวันที่ได้รับการแจงประเมินแลวแต่กรณ ี
   3. กรณีคําขอ หรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจ
แก้ไขเพิ่มเติมได้ในขณะนั้น ผู้รบัคําขอและผู้ยืน่คําขอ จะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร-หลักฐาน
ร่วมกัน พร้อมกําหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคําขอ ดําเนนิการแก้ไข/เพิ่มเติม หากผู้ยื่นคําขอไม่ดําเนินการแก้ไข/เพิ่มเติม
ภายในระยะเวลาที่กําหนด ผู้รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
 



  4. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พจิารณาคําขอและยงัไมน่ับระยะเวลาดําเนนิการ จนกวา่ผู้ยืน่คําขอ
จะดําเนนิการแก้ไขคําขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วน ตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 
  5. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือ เร่ิมนับหลังจากเจ้าหน้าทีผู่้รับคําขอได้ตรวจสอบคําขอและ
รายการเอกสารหลักฐานเห็นว่า มีความครบถ้วนตามที่ระบไุว้ในคู่มือประชาชน 
  6. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคาํขอทราบ ภายใน 7 วัน นับแต่วนัที่พิจารณา
แล้วเสร็จ  
 
ช่องทำงกำรให้บริกำร 

สถำนที่ให้บริกำร 
ชื่อหน่วยงาน องค์การบริหารส่วนตําบลเตาไห 
ที่อยู่ ม.1 ต.เตาไห อ.เพ็ญ จ.อุดรธานี 
เบอร์โทรศัพท์ 042-219946 
ติดต่อด้วยตนเอง ณ องค์การบรหิารส่วนตําบลเตาไห 

 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
 

เปิดให้บริการ วันจันทร์ถึงวนัศุกร์ 
เวลา 08.30-16.30 น. 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 46 วัน 
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1 กำรตรวจสอบเอกสำร 
เจาของทรัพย์สิน ยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน  
(ภบท.5 หรือ ภบท.8) เพื่อใหพนักงานเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร 

1 วัน องค์การบริหารส่วนตําบล
เตาไห 

2 กำรพิจำรณำ 
พนักงานเจาหนาที่พิจารณาตรวจสอบรายการทรัพย์สิน 
ตามแบบแสดงรายการ (ภบท.5 หรือ ภบท.8) และแจง 
การประเมินภาษีใหเจาของทรัพย์สินดําเนินการชําระภาษี 

30 วัน องค์การบริหารส่วนตําบล
เตาไห 

 
รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1 ส ำเนำบัตรประชำชนหรือบัตรที่ออกให้โดยหน่วยงำนของรัฐพร้อมส ำเนำ 
          ฉบับจริง  1  ฉบับ 
          สําเนา     1  ฉบับ 

กรมการปกครอง 

2 ทะเบียนบ้ำนพร้อมส ำเนำ 
          ฉบับจริง  1  ฉบับ 
          สําเนา     1  ฉบับ 

กรมการปกครอง 

3 หลักฐำนแสดงกรรมสิทธิ์ที่ดิน เชน โฉนดที่ดิน , น.ส.3 
          ฉบับจริง  1 ฉบับ 
          สําเนา    1 ฉบับ 

- 

4 หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล)  
          ฉบับจริง  1  ฉบับ 
          สําเนา     1  ฉบับ 

- 

 
 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
5 หนังสือมอบอ ำนำจ (กรณีมอบอ ำนำจให้ด ำเนินกำรแทน) 

          ฉบับจริง  1  ฉบับ 
          สําเนา     0  ฉบับ 

- 

6 ใบเสร็จหรือส ำเนำใบเสร็จกำรช ำระคำภำษีบ ำรุงทองที่ของปกอน 
          ฉบับจริง  1  ฉบับ 
          สําเนา     1  ฉบับ 

องค์การบริหารส่วนตําบลเตาไห 

 
ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท/ร้อยละ) 
 ไม่เสียค่าธรรมเนียม 0 บาท 

 
กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 
1. พระราชบัญญัติภาษีบํารุงทองที่ พ.ศ. 2508 
2. พระราชบัญญัติอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
 
ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ชื่อหน่วยงำน 
1 ชื่อหน่วยงาน องค์การบริหารส่วนตําบลเตาไห 

ที่อยู่ ม.1 ต.เตาไห อ.เพ็ญ จ.อุดรธานี 41150 
เบอร์โทรศัพท์042-219946 โทรสาร...................... 
เว็บไซต์.. https://www.taohai.go.th/index/index.php 

2 หนวยงานภาษีบํารุงทองที่กรมการปกครอง กรมการปกครอง (วังไชยา) ถนนนครสวรรคเขตดุสิต กรุงเทพฯ 
เบอรโทรศัพท 02-629-8306-14 ตอ 503 

3 ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ : เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th 
ตู้ ปณ. 1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1 ภ.ด.ส.6 
  

 

http://www.1111.go.th/

